HƯỚNG DẪN CÁCH ĐIỀN
PHIẾU KHẢO SÁT NGUỒN KINH PHÍ ĐẦU TƯ TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH VÀ XÃ THUỘC CÁC CHƯƠNG TRÌNH MỤC TIÊU QUỐC GIA

Bước 1 – Điền phiếu dưới dạng file excel và gửi file đã điền qua email, gửi bản in qua bưu điện

1. Tải tệp (file excel) xuống từ địa chỉ http://ngansachctmt2019.ipsard.gov.vn/vn/default.aspx. 
Nháy vào mục Tải Phiểu tỉnh nếu muốn điền thông tin cho cả tỉnh
Nháy vào mục Tải Phiếu xã nếu muốn điền thông tin cho xã

Đây là tệp tin dưới dạng bảng tính gồm 6 bảng tính khác nhau: Trang bìa (Cover 1) và các trang Mục 1, Mục 2, Mục 3a, Mục 3b và Mục 3c.

2. Lưu tệp tin (save as) theo cách tentinh_tenhuyen_tenxa. Chẳng hạn phiếu hỏi của xã Kim Đồng, huyện Tràng Định, tỉnh Lạng Sơn thì sẽ lưu tên tệp là langson_trangdinh_kimdong.xls. Đối với phiếu của toàn tỉnh Lạng Sơn thì chỉ cần đặt tên là langson.xls

3. Điền phần Trang bìa
- Điền tên tỉnh, tên huyện, tên xã vào các dòng tương ứng trong phiếu hỏi xã và điền tên tỉnh vào dòng tương ứng trong phiếu hỏi tỉnh.[footnoteRef:1] [1:  Phiếu tỉnh không có câu 2 và 3 về huyện và xã] 

- Câu hỏi 4 về người cung cấp thông tin: cần điền thông tin về cán bộ tổng hợp các số liệu (hoặc cán bộ chủ trì chính về điền phiểu hỏi) với các thông tin về họ tên, chức vụ và số điện thoại để có thể liên lạc sau này.
- Câu hỏi 5 trong phiếu xã lựa chọn phương án tương ứng với xã theo từng giai đoạn. Nếu xã thuộc loại xã nào thì điền vào dòng đó. Chẳng hạn xã thuộc loại xã đặc biệt khó khăn khu vực miền núi thì điền số 1 vào ô sau của dòng này. Nếu thuộc xã bãi ngàng ven biển thì điền số 2 vào ô sau của dòng này. Tương tự với trường hợp xã thuộc huyện 30a và thuộc loại xã khác.
- Phần ô chũ ký của lãnh đạo sẽ điền trước khi in ra để trình ký.

4. Điền Mục 1. Tình hình thực hiện các dự án/ chương trình trên địa bàn xã (với phiếu xã) và tỉnh (với phiếu tỉnh) từ năm 2010. 
- Bảng này yêu cầu thống kê các dự án/ chương trình trên địa bàn xã (với phiếu xã) và tỉnh (với phiếu tỉnh) từ năm 2010 đến nay và được phân theo giai đoạn thực hiện (câu 7), thống kê nguồn kinh phí (câu 8) như Ngân sách Trung ương, Ngân sách địa phương, Nguồn xã hội hóa và Nguồn khác và có thuộc chương trình mục tiêu quốc gia hay không (câu 9).

5. Điền Mục 3a. Tổng kinh phí đầu tư của các chương trình mục tiêu quốc gia
- Bảng này yêu cầu thống kê tổng kinh phí từ năm 2010 đến 2015 của các chương trình mục tiêu quốc gia theo các hạng mục dự án như xây dựng cơ sở hạng tầng đến cải thiện chất lượng giáo dục, y tế và môi trường.
- Đòi hỏi sự tổng hợp từ các dự án khác nhau trong 1 năm
- Yêu cầu của bảng này là tổng số từ các nguồn sẽ phải bằng tổng kinh phí của năm.
- Đơn vị tính trong bảng này là Triệu đồng.

6. Điền Mục 3b và 3c
- Các bảng này có cấu trúc tương tự như bảng 3a nhưng có bổ xung thêm phần kinh phí của Chương trình Nông thôn mới và Chương trình Giảm nghèo bền vững vào các năm từ năm 2016 đến 2019.
- Các yêu cầu cũng tương tự như điền bảng 3a.
- Đơn vị tính của các bảng này là Triệu đồng.

7. Hoàn thiện phiếu hỏi

- Sau khi hoàn thành các mục (các bảng tính) cần kiểm tra số liệu và in ra để trình lãnh đạo ký. Đề nghị gửi về Văn phòng Điều phối nông thôn mới Trung ương trước ngày 15/2/2020 (Địa chỉ Nhà B9, số 02 Ngọc Hà, Ba Đình, Hà Nội và thư điện tử khth.ntm@gmail.com)

- Gửi bản cứng có chữ ký và dấu theo đường bưu điện.

[bookmark: _GoBack]- Lưu tệp tin (save file)

- Gửi file qua đường email đến địa chỉ quy.to@cap.gov.vn

Bước 2 – Điền phiếu online và gửi bản in qua bưu điện

1. Điền phiếu online tại địa chỉ http://ngansachctmt2019.ipsard.gov.vn/vn/default.aspx, trả lời từng trang và nhấn phím lưu và trả lời câu hỏi để chuyển qua trang kế tiếp.
Nội dung phiếu hỏi online tương tự phiếu hỏi theo file excel.


Xin chân thành cảm ơn sự hợp tác của các quý cơ quan!

